
 

※上からの項目を順に、注意箇所のみ示しています。 

※パマトコでの操作は、ユーザーガイドを参照してください。 

（ユーザーガイド：https://pamatoco.city.yokohama.lg.jp/ctz/userGuide） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項① 

同意事項を確認し、✓を

入れてください。 

 
 

注意事項② 

申込む児童の人数を選

択してください。 

注意事項③ 

適宜保存を行って下さい。 

 
「必須」と項目について 

「必須」と赤文字で記載されている項目については、必ず入力が必要です。 

入力をしないと先に進むことができません。 

注  意 

（別紙１）各入力項目の注意事項・申請の流れ 

 

https://pamatoco.city.yokohama.lg.jp/ctz/userGuide


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項④※キッズクラブのみ 

すくすく（ゆうやけ）【区分２A】 

すくすく（ほしぞら）【区分２B】 

のどちらかを選択すると、「利用頻度」を

入力する欄が表示されます。 

 

平日の利用頻度を、週１日程度～週５日

程度から１つだけ選択してください。 

また、土曜日も利用する場合は土曜利用

有も選択してください。 

注意事項⑤ 

平日の利用頻度を、週１日程度～週５日

程度から１つだけ選択してください。 

また、土曜日も利用する場合は土曜利用

有も選択してください。 

※利用頻度は利用制限をかけるもので

はありません。（週１日程度の利用にチェ

ックをしても、週１日以上の利用を妨げる

ものではありません。） 

週１日程度～週５日程度から 

必ず１つだけ選択 

土曜日を利用する場合は選択 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項⑥ 

「②手帳」を選択すると「配慮が必要な事由

挙証資料」を添付する欄が表示されます。 

「参照」ボタンを押して手帳の氏名等が記載

されたページのスキャンデータまたは写真

を添付してください。 

注意事項⑦ 

「有」を選択すると「アレルギー詳細」入力欄

と「学校生活管理指導表」を添付する欄が

表示されます。 

アレルギーの詳細を記入し、学校生活管理

指導表のスキャンデータまたは写真を添付

してください。 

注意事項⑧ 

「有」を選択すると自由記述欄が表示さ

れます。配慮事項を記載してください。 

注意事項⑨ 

クラブによって保険料の支払い

方法がことなるため、この欄は

ない場合があります。 

 
添付したファイルの削除や変更について 

ファイルを添付すると右図のように 

「ファイル名」、「ファイルの種類」」「× 

マーク」が記載されます。添付ファイ 

ルを削除する場合は「×マーク」をタ 

ップすると添付したファイルが削除 

されますので、必要に応じて参照ボタンから添付を再度実施してください。 

 

参  考 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項⑩ 

・事由を選択すると証明書の添付欄が

表示されます。証明書のスキャンデー

タまたは写真を添付してください。 

※キッズクラブのみ 

 

・ひとり親の場合は、不在の親の事由

を「不存在」で選択をしてください 

 
「キッズかけはしシート」ついて 

キッズかけはしシートは、お子さんが放課後キッズクラブで安全・安心に過ごすにあたっての配慮

事項や心配事となど参考情報を記載いただくものになります。 

このシートの提出等の取り扱いについてはクラブによって異なっているため、提出についてはク

ラブにお問い合わせください。なお、e-場所システムでの提出は任意項目となっています。 

 
 
 
 

参  考 

注意事項⑪ ※キッズクラブのみ 

・キッズかけはしシートの参考様式については下記

URL からダウンロード可能です。 

https://www.city.yokohama.lg.jp/business

/bunyabetsu/kosodate/houkago-

kids/houkago-kids/kids-youshiki.html 

注意事項⑫ 

・緊急連絡先の優先順位を選択します。優先順（１→２→

３）の順に電話をかけていきます。 

 

例）１.母親等電話 ２.父親等電話 3.他代理引取人電話

（赤枠点線） を選択した場合、一番目に母等の電話に連

絡、連絡がつかない場合は、父等の電話に連絡、それでも

連絡がつかない場合は、代理引取人に電話をかけます。 

また、優先順が１番目の方の電話番号は入力が必須とな

ります。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項⑬ 

・緊急連絡先の優先順位を選択により、緊

急連絡先の必須項目が変更されます。 

例えば 

1.母親等電話 ２.～を選択の場合、「携帯

電話 母親等」の項目が必須になります。

（赤枠部分） 

1.父親等電話 ２.～を選択の場合、「携帯

電話 父親等」の項目が必須になります。

（点線赤枠部分） 

 

必須項目は電話番号のみですが、緊急連

絡先に関してはその他の情報も、極力は入

力するようにしてください。 

父親等電話を

選択した場合

の必須項目 

母親等電話を

選択した場合

の必須項目 

他代理引取人電

話を選択した場

合の必須項目 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項⑭ 

児童の入室・退室時のメール通知

の希望の有無について選択してく

ださい。 

「希望する」を選択すると、上記緊

急連絡先に入力したメールアドレ

スすべてに、入退室の二次元コード

読み取り時に通知メールが送付さ

れます。 

普段のお迎え等にあまり関わり合

いのない方を登録する場合は必要

に応じて、入力を省略するなど保

護者様でご判断ください。 

 

注意事項⑮ 

クラブの通信などへの写真掲載の

可否について選択してください

（クラブごとの任意項目のため、項

目がない場合があります。） 

注意事項⑰ 

各項目の入力が終わったら「申込

する」ボタンを押してください。 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

注意事項⑯ 

その他クラブにごとに任意項目が

設定されている場合がありますの

で、入力してください 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項⑱ 

入力項目に不備があった場合、

「申込する」ボタンを押すとエラー

メッセージが赤字で表示されま

す。 

 

エラーメッセージが表示されてい

る項目を修正し、再度「申込する」

ボタンを押してください。 

注意事項⑲ 

入力項目に不備がなくなると、入

力内容確認画面に移動します。 

内容を確認し、修正がある場合、

「戻る」ボタンを押してください。 

 

問題がない場合、「確認して送信

する」ボタンを押してください。 

「確認して送信する」ボタンを押

すとこの画面に代わります。 

これで、申込の入力が完了です 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「本登録する」ボタンを押すと 

利用申込の手続きが完了します。 

「本登録する」ボタンをがタップす

ると登録したメールアドレスあてに

お知らせのメールが届きます。 

クラブ側で申請が承認されると登

録完了のお知らせが届きます。 

URL をクリックするとこの画面に移動します。 



 

 

ステップ① 保護者専用サイトへログイン                     

保護者専用ページの URL とログイン ID のメールが届きましたら、保護者専用サイトへは、

「パマトコ」あるいは「放課後 e-場所システム」のどちらからでもログインができます。 

保護者専用ページへの URL をクリックし、保護者専用ページへ遷移してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

URL をクリックするとこの画面に移動します。 

「パマトコでログイン」の場合： 

ステップ②-1 

「放課後 e-場所保護者サイトへロ

グイン」の場合： 

ステップ②-2 

（別紙２）パスワードの設定方法 



ステップ②-1 パマトコで保護者専用サイトへログイン                     

遷移後、パマトコからログインする場合は、「パマトコでログイン」ボタンを押し、パマトコのID

とパスワードを入力してください。入力後、放課後 e-場所システムに遷移をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ②-2 パスワードの登録（パマトコでログインしない場合）                    
「パマトコからログインせず「放課後 e-場所システム」からログインする場合は、別途パスワー

ドを設定する必要があります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

注意事項 

初回はログイン ID、パスワードは

入力をせず、「初回ログイン、パス

ワードを忘れた方はコチラ」をタ

ップします。 

パマトコで登録したメールアドレスとパスワー

ドを入力し、「ログイン」クリックすると保護者

専用サイトへの画面に移動します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

注意事項 

「登録完了通知のお知らせ」に記載

されていたログイン ID を入力し

「次へ」をタップします。 

注意事項 

仮パスワードが発行されるため、

必要に応じてメモやコピーを行い

URL より保護者専用ページへ遷

移してください。 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

注意事項㉓ 

パスワード変更画面で新しいパ

スワードを２回入力し、「決定」ボ

タンを押すと、自動的に保護者専

用サイトに遷移します。 



 
※上からの項目を順に、注意箇所のみ示しています。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（別紙３）＜参考＞入力内容の一時保存 

手順① 

このボタンを押すと、 

入力内容を一時保存でき

ます。 

手順③ 

「はい」をタップします。 

【参考】 

・「保存を呼出」ボタン 

一時保存が完了すると、が操作できるように

なります。 

タップすると、一時保存した状態に戻ります。 

 

・「保存を削除」ボタン 

ボタンを押すと、一時保存した状態を 

削除できます。 

手順② 

「保存する」をタップします。 


